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Planilha Eletrénica
As planilhas, realizadas em papel, existem ha muito
tempo, porém foi *Dan Bricklin que inventou a primeira planilha
eletrénica, o *Visicalc.

As planilhas sao utilizadas principalmente para aplicacdes
financeiras e pequenos bancos de dados.

Visicalc

Planilha eletrénica, ou folha de calculo, é um tipo de
*programa de computador que utiliza *tabelas para realizacao
de calculos ou apresentacdo de dados. Cada tabela é formada
por uma grade composta de linhas e colunas. O nome eletrénica
se deve a sua implementacdo por meio de programas de
computador.

No Brasil, estas tabelas também sao chamadas de
planilhas. Em Portugal sdo chamadas de folhas de calculo.Para
identificarmos uma célula, normalmente utilizamos o nome da
coluna seguido do nome da linha. Por exemplo, se tomarmos a
coluna de nome A e a linha de nimero 10, neste cruzamento
teremos a célula A10.

Dan Bricklin

*Dan Bricklin foi o idealizador do Visicalc, a primeira planilha eletrénica do mercado.

Ele também criou outros programas e fundou varias empresas.

*Visicalc foi a primeira planilha eletronica (folha de calculo), lancada em 1979, muito semelhante
ao atual Excel, mas comparativamente parca de recursos. Porém, era eficiente para a maioria dos
computadores da época, realizando quase todas as atividades principais caracteristicas das
planilhas eletrénicas.

*Um programa de computador € uma colegéo de instrugdes que descrevem uma tarefa a ser
realizada por um computador.

*Uma tabela é uma representagdo matricial, isto é, em linhas e colunas, tantas quantas a
aplicagao que se queira dar.

*Os dados referem-se a um recolhimento de informagées organizadas, normalmente o resultado
da experiéncia ou obsevagao, outras informagdes dentro de um sistema de computador, ou um
conjunto de instalagbes. Os dados podem consistir em nUmeros, palavras ou imagens, as
medicoes e observagdes de um conjunto de variaveis



Célula

O elemento indicado pelo cruzamento entre uma linha e
uma coluna chama-se célula. Células sdo os componentes
elementares de uma planilha eletrénica. Toda a informagao,
como valores e formulas, devem ser colocados em alguma célula
para poder ser utilizada.
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Célula “A1”
Valores

Valores numéricos, datas ou textuais que podem ocupar
as células.

A, | B | C | D |

1 |Capital R§ 100,00

2 |Taxa 2

Frojecao de Projecdo de

3 [Prazo em meses Montante Juros em Moeda | Juros

4 1

5 2

B 3

7 4

Formulas

Uma férmula define como deve ser calculado o valor de
uma célula de uma planilha eletrénica. O conceito de férmula,
que é basicamente o conceito elementar de formula matematica,
€ que da as planilhas eletrbnicas seu principal motivo de
existéncia.

As formulas podem ser formulas aritméticas ou mais
avancadas, usando funcdes internas da planilha. Essas fun¢des
oferecem desde mecanismos de simplificacdo da construgdo de
formulas (como a fungdo SOMA, que admite conjuntos de células
como parametros) até funcbes matematicas ou estatisticas
bastante complexas.

Um exemplo de férmula é "=A1+A2+A3+A4+A5", que pode
ser substituida pela funcao"=SOMA(A1:A5)", que € mais pratico
de usar.

c1 . fi | =A1+A2+A3+A4+AS
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Vantagens em usar planilhas

Pode-se tratar com um variado niamero de informacdes, de
forma facil e rapida, principalmente se as mesmas formulas
forem utilizadas por uma grande quantidade de dados.



Se houver necessidade de alterar algum numero, as
formulas em que ele estiver presente, por meio de seu endereco,
serdao automaticamente atualizadas.

SOFTWARES

Existem no mercado diversos aplicativos de planilha
eletrénica. Os mais conhecidos sédo Microsoft Excel, Lotus123
e o OpenOffice.org Calc.

Microsoft Excel

»| Plani P2 < Pen3 ¢34 ) I m Ol

Microsoft Excel 2007

O Microsoft Excel (nome completo Microsoft Office
Excel) € um programa de planilha eletrénica escrito e produzido
pela *Microsoft para computadores usando o *sistema
operacional *Microsoft Windows e computadores *Macintosh

da *Apple.

Seus recursos incluem uma interface intuitiva e
capacitadas ferramentas de calculo e de construcao de gréaficos
que, juntamente com marketing agressivo, tornaram o Excel um
dos mais populares aplicativos de computador até hoje.

*Microsoft - A Microsoft Corporation, frequentemente abreviada como MS, é a uma empresa
multi-nacional de softwares dos EUA, sendo a maior do mundo neste ramo. Emprega cerca de
79.000 pessoas em 102 paises e as suas receitas foram de cerca de 51,12 bilhdes de dolares
americanos em 2007.

Foi fundada em 4 de abril de 1975 por Bill Gates e Paul Allen cujo objetivo era desenvolver e
comercializar interpretadores da linguagem BASIC.

William Henry Gates Il (Seattle, 28 de outubro de 1955), mais conhecido como
Bill Gates, é, em parceria com o so6cio Paul Allen, o fundador da Microsoft, a maior e mais
conhecida empresa de software do mundo.

Paul Gardner Allen (Seattle, 21 de Janeiro de 1953), conhecido apenas como
Paul Allen, é, em parceria com Bill Gates, o fundador da Microsoft, a maior e mais conhecida
empresa de software do mundo.

*Um sistema operativo ou sistema operacional é um programa ou um conjunto de programas
cuja funcao é servir de interface entre um computador e o usuario. Ex: Microsoft Windows, Linux,
etc.

*Microsoft Windows é uma popular familia de sistemas operacionais criados pela Microsoft,
empresa fundada por Bill Gates e Paul Allen.

* Macintosh, ou Mac, é o nome dos computadores pessoais fabricados e comercializados pela
Apple Inc.

i *A Apple Inc. é uma empresa multinacional norte-americana que atua no ramo de

aparelhos eletronicos e informatica famosa principalmente pela fabricagdo do computador de
marca registrada, Macintosh, com seu proprio sistema operacional, Mac OS, entre outros
produtos.



Lotus 1-2-3

O Lotus 1-2-3 foi uma das primeiras planilhas eletrénicas
(folha de célculos) disponiveis no mercado.

F3 ABC Amber Lotus 1-2-3 Converter v1.08 g@@

File View Tools Help

BrabEE sdY eba o

¥ Operi Sheet number: Select All ‘ Colurns ‘
Open Folder

H Save As..t

i Deselect Al : H| - | b‘HJ

Airport Blvd ]Forest Diale Drive ]Mont\imar [Drive

| |Ann Street Forest Hill Drive Muzeum Drive

_Arlington Street _Galliard Dirive _Navco Road

_.Azalea Fioad _Girby Road _Dld Shell Road

L Eay Bridge Fi_oad Grelot Fi_oad Overlook H_oad

L Bay Shore Avenue Halls Mill Road Papper Mill Foad

N Bear Fork Road Higgins Road Fleasant Avenue

| _|Beauregard Street |Highpoint Averue |Pleasant Valley Road

| |Bel Air Blvd Hillerest Road Frichard Avenue

N Bit and Spur Road Holcombe Avenue Rangeline Road

| |Broad Street Houston Street Fiiviere du Chien

| Date/time File name Comment
7/31/200511:08:36 PM  Open: CA\ABC\roosts. wikl Success
7/31/2005 11:09:00 PM Open: CHABC\citystrests 123 Success
ABC Amber Lotus 1-2-3 Converter http/fwww processtext com/abelotus html
Registered user; Jannet Sueltz |34 records |1 sheet(s)

O OpenOffice.org Calc é uma folha de calculo (planilha
eletrénica no Brasil) similar ao Microsoft Excel. O Calc possui
uma série de funcbes que nao estdo presentes no Excel,
incluindo um sistema de definicdo de series para graficos
baseada na disposicao dos dados na planilha. O Calc é capaz de
escrever a folha de calculo como um arquivo *PDF.

*PDF - Portable Document Format (ou PDF) é um formato de arquivo que pode conter texto,
graficos e imagens qu podem ser lidos, impressos, mas nao modificados.

No Brasil, mesmo o nome "OpenOffice.org-Calc" tem o

nome de BrOffice.org-Calc.

Essa é a interface (aparéncia) do BrOffice-Calc no PRD.
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BrOffice.org Calc 2.0

O Calc é uma estrutura basica das planilhas, conceitos de
células, linhas, colunas, pastas e graficos, elaboracao de tabelas
e graficos, uso de formulas, fungdes e macros, impresséao,
insercao de objetos, campos predefinidos, controle de quebras,
numeracdo de paginas, obtencdo de dados externos,
classificacdo, uso da barra de ferramentas, atalhos e menus.

Para abrir o Calc no PRD vocé deve clicar no menu
Aplicativos / Escritério / Planilhas (BrOffice-Calc).



[Sem titulol -

,n; Aplicativos Acdes - | [writer - BrOffice.or...
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'+ [ Educagdo

te orio ﬁ' Apresentacdo (BrOffice-lImpress)
¥} Internet ’ \_- Banco de Dados (Broffice-Base)
“_:l'b Multimidia ’ @ Desenhos e Formas (Broffice-Draw)
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f{:‘; Ajuda ﬁ, Editor de Formulas (BrOffice-Math)
B Minki prste \} Leitor de POF

% Planilhas (Broffice-Calc)

-

@ Debian

g Processador de Textos (Broffice-Writer)
e e

Para abrir uma planilha ja existente

Clicamos duas vezes no arquivo da planilha, ou com o
Calc ja aberto Clicamos no Menu "Arquivo", "Abrir" ou em
<CTRL> e O e selecionamos a planilha desejada. Esse segundo
procedimento pode solucionar um problema muito comum no
PRD, ou seja, arquivos que o PRD supostamente ndo abre, vocé
deve abrir primeiramente o programa e através dele abrir o
arquivo.

Editar Exibir Inserir Form
|| MNova :
& Abrir... Ctrl+0
Documentos

recentes

Aparéncia

O Calc possibilita a criacdo e edicdo de planilhas
eletrénicas, pois permite:

Aplicar férmulas e funcbes a dados numéricos e efetuar
calculos.

Aplicacdo de uma grande variedade de formatagdes (tipo,
tamanho e coloracdo das letras, impressdo em colunas,
alinhamento automatico etc).

Utilizagao de figuras, gréaficos e simbolos.

Movimentacao e duplicacdo dos dados e férmulas dentro das
planilhas ou para outras planilhas.

Armazenamento de textos em arquivos, 0 que permite usa-los
ou modifica-los no futuro.

Planilha no Calc

Uma planilha ("sheet") é uma grande tabela, ja preparada
para efetuar calculos, operacbes matematicas, projecoes, analise
de tendéncias, graficos ou qualquer tipo de operagdo que
envolva numeros.

Cada planilha se compde de colunas e linhas, cuja
interseccao delimita as células:



Colunas: Estao dispostas na posicéo vertical e sdo identificadas
da esquerda para a direita, comecando com A até Z. Depois de Z,
sao utilizadas 2 letras: AA até AZ, que sao seguidas por BA até
BZ, e assim por diante, até a dltima (IV), num total de 256
colunas.

===

A

[ FS AN [N

Linhas: Estdo dispostas na posicao horizontal e sdo numeradas
de 1 até 65.536. Portanto, a intersecg¢ao entre linhas e colunas
gera milhdes de células disponiveis.

%

(A1 -] f Z =

A B | C D

Guias ou abas das panilhas

O Calc se apresenta como uma pasta de trés planilhas, as
quais se tem acesso por meio das 3 guias (Planilha 1, Planilha 2
e Planilha 3) no canto inferior esquerdo da tela. A figura abaixo
tem a Planilha 1 selecionada, ou seja, ativa.
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Basta clicar nas abas para passar de uma planilha para
outra, dentro de um mesmo arquivo. A guia da planilha em que
se esta trabalhando é a ativa (ou atual) ficando sempre em
destaque.

Exportando como PDF

Crie um arquivo PDF — Portable Document Format. Um
arquivo PDF é um formato de arquivo digital que representa na
tela de seu computador paginas de sua publicacdo,pode ser
visualizado e impresso em diferentes sistemas operacionais com
o formato original intacto. As imagens e textos podem ser bem
compactadas, o que faz do PDF ser um arquivo pequeno. As
fontes utilizadas podem ser incorporadas, garantindo o layout
(aparéncia) de seu documento. Outra coisa interessante € que o
arquivo exportado para PDF ndo pode ser alterado, ele é
transformado em uma espécie de arquivo somente de leitura.



No menu suspenso, va em Arquivo > Exportar como PDF

GG Editar Exibir  Inserir Farm
[ Novo '
& abrir.., Ctri+o

Documentos recentes v

Assistentes ¥

X Fechar
[l salvar ctri+s
4 Salvar como.. Ctri+Shift+5

[#] Exportar...
Expartar como PDF...
Enwviar

Propriedades,.,
Assinaturas digitais...
Modelos v

“isualizar no navegador da Web

[ ] Wisualizar pagina
= Imprimir... Ctrl+P
¢4 Configuragdes da impressora..,

ctri4+q

As principais divisdes/fungdes do Calc séo:
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1 - Barra de Titulos: Mostra 0 nome do aplicativo e 0 nome do
arquivo que esta sendo utilizado no momento. Clicando com o
botdo direito do mouse sobre a barra de titulos pode-se
minimizar, maximizar/restaurar ou fechar a janela do aplicativo.
2 - Barra de Menus: Apresenta lista de comandos e fungdes
disponiveis no Calc.
3 - Barra de Funcoes: Apresenta atalhos para as fungées mais
comuns do Calc.
4 - Barra de Objetos: Apresenta atalhos para os principais
comandos de edicao de texto.
5 - Barra de Rolagem: Utilizada para mover pela planilha.
6 - Barra de Férmula: Apresenta o conteddo, valores ou
formulas, presente nas células da planilha.

Na opcgdo Exibir > Barra de ferramentas localizada na
Barra de Menus € possivel selecionar as barras que ficarao
ativas.




Criando uma cruzadinha no Calc.

Abra o Calc clicando no menu Aplicativos / Escritério /
Planilhas (BrOffice-Calc).

& Aplicatives Acoes -
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Antes de qualquer coisa, precisamos salvar o documento
para que nao possamos perdé-lo em qualquer imprevisto que
aconteca com a maquina como falta de energia ou travamento de
sistema. Para isso, clique no menu Arquivo / Salvar como.

"ﬂrqi.ii\«‘:r':_'. Editar Exibir Inserir Farm

[ Nove 7
& Abrir... ctrl+o
Documentos recentes

Assistentes

X Fechar
&l salvar Ctrl+S
| Salvar como.., CirHShift+5

Aparecera uma nova *caixa de dialogo.

= Salvar como

fhomefalunojcincof @] @|@
Titulo Tipo Tamanho |Data de modificacdo

C) Downloads Pasta 19/09/2008, 15:12:10

EJ pendrive Pasta 01/01/1970, 00:00:00

Norne do arquive: | | v] | Salvar ]
Tipo de arquivo: [Planilha ODF (.0ds)

> ] Cancelar

| Ajuda |

[] Salvar com senha Extensao automatica de nome de arquivo

Nessa caixa de didlogo vocé digitara o 'nome do
documento ou home do arquivo (nesse caso “cruzadinha”) e o
formato (extensdo) do arquivo, lembrando que para realizar a
leitura do documento tanto em maquinas que tenham o BrOffice
com Linux instalado (caso do PRD) quanto em maquinas com
Windows, devemos escolher a opcdo “Microsoft Excel
97/2000/XP (.xIs) que encontramos na opgdo °Tipo de Arquivo
logo abaixo do nome do arquivo. Em seguida, clicamos no Botao
*Salvar. Se quisermos escolher outro diretério (pasta) para salvar
esse documento, devemos clicar na “casinha” (°diretorio
padrao) e encontrar o diretério desejado (como pendrive, por

exemplo)
*Caixa de Dialogo — é uma janela em uma darea visual contendo algum tipo de interface do
utilizador, exibindo a saida do sistema ou permitindo a entrada de dados.



Salvar como

Jhomejaluno/cincof

Titulo Tipo Tamanho |Data de modificacdo
[E cownloads Pasta 19/08/2008, 15:12:10
EI pendr\ve Pasta 01/01/1970, 00;00:00

Mome do arquivo: | Cruzadinha
Tipo de arguivo: _]amlha ODF | ( ads’

s Cancelar |
planilha OOF {,0ds) [«]
Modela de planilha ODF (.ots) [ I Ajuda |
Planilha do Broffice.org 1.0 (.sxc) —————————
[ Salvar com senh:Modelo de planilha do Broffice.org 1.0 (.stc) ivo

Data Interchange Format {.dif)

dBASE

_2- Jicros | 97/2000/XP [ xls)
Modelo do Microsoft Excel 97/2000/XP (xlt}'
Microsoft Excel 95 (.xls)

Modelo do Microsoft Excel 95 (.xIt)

4]

Selecione toda a planilha apertando as teclas “CTRL + A”.
& Apiicativos Acoes [ [s] sem titulol - Broffice.org calc | [3] calc - Broffice.orq Writer
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Clique no menu Formatar / Linha / Altura.

'!F;a_rmafié'r' Ferramentas Dados |anela Ajuda

Formatagdo padréo Ctrl4+Shift+Space ﬁ i

ctri41

== Altura ideal..,

Ccultar

-

| Planilha
| Mesclar células ; Mostrar

Nessa caixa de didlogo, troque o valor da altura de 0,45cm
para 0,43cm e clique em “OK”.

Altura da linha

Altura [D,ﬂch

[] Walor padrao Cancelar

Ajuds

Clique agora no menu Formatar / Coluna / Largura.

Ferramentas Dados |anela Ajuda
| Eormatagdo padrdo Ctrl+shift+Space

| Células... Ctri+1
| Linha vl

La rgt:rra'.'.:.':':'

« Largura ideal...
Qcultar

Blanilha
Mesclar células

-

-

Maostrar



Substitua o valor em cm da caixa de dialogo para 0,57cm Veja a imagem novamente sem selecao.
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Selecione as células de “A1” até “Z1” com o mouse, ou
clicando sobre a célula “A1” e segurando a tecla *“Shift” e
apertando a *seta direcional da esquerda até chegar a célula
“Z1” como na figura.

1
(i (<))x)% Planilhal £ Planilha2 / Planilh[+
Planilhal/3 Padrao

*Tecla “Shift” *Setas direcionais
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Veja que com isso todas aquelas células se transformaram
em uma so célula. Isso se chama “Mesclar Células”.
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Cligue agora no menu Formatar / Mesclar células /
Mesclar células.
| _ _ Vocé pode com isso digitar o enunciado do exercicio por
'FerrameDtas Dados |anela Ajuda exemplo
Formatagdo padréo Ctrl+Shift+Space ‘% p ! @
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Digite agora o numero 1 na célula “A3”.

A3 (] fo ¥

Alslc[ole[Fla|H]I]]]K]
Complete a cruzadinha abaixo

1

1
2
3
4

Aperte a tecla “Enter” e volte para a célula “A3”. Veja que
aparece um quadradinho preto na parte inferior direita da célula.
Vocé devera levar o mouse para essa regiao até que ele mude
de forma (fique igual a um sinal de +) clique e segure e arraste
0 mouse para baixo.

Arraste o mouse até aparecer o numero 7 ou a célula “A9”.

=
[¥})

[~] fe

Alslc[p[eE[F|c[H
Complete a cruzadinha

1

==
'_,QEDCO"-.IOEUTJ}AWI\JI—'

Veja como deve ficar sua planilha até aqui. Essa fungéao é
chamada de “Auto-completar”, ideal para ganharmos tempo
apenas arrastando os valores ao invés de digitarmos numero por
namero
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Complete a cruzadinha abaixo

!

[FRRN ]

[ ) N =%

;
P
3
4
5
3]
7
8
9

' =~

10

Clicamos entao na ferramenta “Centralizar
horizontalmente”. Lembre que vocé deve clicar nessa ferramenta
com 0s numeros que vocé auto-completou selecionados.
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Agora siga as seguintes instrugdes: Agora siga as seguintes instrugdes:

Na célula B3 digite: Regido geoecondémica na qual o Estado do Dgl Icéslula 14 a 124 digite a palavra TECNOLOGIAS (cada letra em uma
Parana est4 situado. celuia).
A P | A - Da célula D20 a M20 digite 1 CENTRO-SUL. (cada letra em uma célula).
Na cf*"!"".‘ B4 digite: Linha principal que divide a Terra em Da célula 115 a O15 digite 2 EQUADOR. (cada letra em uma célula).
Hemisfério Sul e Norte. _ o Da célula M17 a M27 digite 3 PAULOFREIRE. (cada letra em uma célula).
Na célula B5 digite: Autor da Pedagogia do Oprimido. Da célula E18 a E25 digite 4 AGENDAXXI. (cada letra em uma célula).
Na célula B6 digite: Acordo entre paises em defesa do meio Da célula K18 a R18 digite 5 BHASKARA. (cada letra em uma célula).
ambiente. Da ceélula M25 a T25 digite 6 INTERNET. (cada letra em uma célula).
Na célula B7 digite: Férmula utilizada para resolver célculos Da célula G18 a G30 digite 7 GETULIOVARGAS. (cada letra em uma célula).
matematicos.
, . . . G30 - [ 5
Na célula B8 digite: Rede Mundial de Computadores. | -] fo X |
Na célula B9 digite: Presidente brasileiro que instituiu o salario Alelclofel[rle[H] i[][k[L]m[n]ofr[o[R[S]Tu]V]
;. 1 |Complete a cruzadinha abamo
minimo. > .
3 1 .Reglao geoeconomlca na qual o Estado do Parana esta 5|tuadn
; ; 4 ; . 4 |2 Linha prlnmpal gue divide a Terra em Hemisfério Sul e Morte.,
Sua planilha ficara da seguinte forma: 5|3 Autor dz Pedagogie do Oprimido,
- e 6 |4 Acordo entre paises em defesa da meio. amblente
3 SemtitulolEBroffice: 7 |5 Formula utilizada para resolver calculos matematicos,
Arquivo Editar Exibir Inserir Formatar Ferramentas Dados |anela Ajuda 8 |6 Rede Mundial de Computadores. |
= - - 9 |7 Presidente brasileiro que instituiu o saldrio minime.
BEEHRE NS TH SO0 I =
| Arial e [ & 4 A EEEFE 13 ]
14 T
- T rommET— o 15 [Elgl0|a BloR |
| B9 | +| fio ¥ J ]Premdente brasileiro que instituiu o salari == c |
alslclplelrla[H] ] [kl Im[n]olrlalr]s]Tulv]w]x]¥] 17 | | | | IN [ Y I
1 |Complete a cruzadinha abaixo 18 Al 61 IO BHASKARA,
2 ) 13 G| [E| |L | d
3 |1 Regi8o gececondmica na qual o Estado do Parand esta situado. | i S B NAT RO S
4 |2 Linha principal que divide a Terra em Hemisfério Sul e Norte. 21 N)| U |G o
5 |3 Autorda Pedagogla do Oprimido, L Dl L | 1] F
6 |4 Acordo entre paises em defesa do meio ambiente. | | 3 AL AL A R
7 |5 Formula utilizada para resolver calculos matematicos, | S A B |8 El | 11 ! ] |
8 |6 Rede Mundial de Computadores. | -3 Al W™ | INIT E R INGE T |
9 |7 Presidente brasileiro que instituiu o salario minimo. L b A R |
10 [ T T T I T 1 27 R E. |
11 28 G |
12 25 A
13 30 | | | | S |
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Selecione das células D14 a T30 Na caixa de didlogo que aparece, clique em

: _ lalinhamento. Usaremos as opgdes “Alinhamento de texto
[D14:T30 ¥ fo B = | 3 . 4 .
Horizontal e “Vertical.

alelc[p[e[Fla[H] 1]} [x]L[m[n[o[r[e[r]s]T]U]V]W

1 |Complete a cruzadinha abaixo

3 |1 Regi&io geoeconédmica na qual o Estado do Parana esta situado, | i Formatar Células X
4 |2 Linha principal que divide a Terra em Hemisfério Sul e Norte, Protecio de célula |

5 |3 Autor da Pedagogia do Oprimido. | | | | | | - - =

6 |4 Acordo entre paises em defesa do meio ambiente. I Ndmeros l Fonte | Efeitos de ] Alinhamento | Bordas ] Plano de fundo ]

7 |5 Férmula utilizada para resolver|célculos matematicos. linh d

8 |6 Rede Mundial de Computadores. | | | | | | 2 Alinhamento de texto

9 | 7 Presidente brasileiro que instituiu o salario minimo. | | | 3 Horizontal H 4 - Wertical

L [pame a

Orientac&o do texto

vl Graus [] Empilhado verticalmente
4 i

~ £ o :

— ABCD @

= & Borda de referéncia

e @R
Propriedades
[] Quebra automatica de texto

O

[1 Reduzir para caber no tamanho da célula

NTIEIRINIEIT

|: oK _l [ Cancelar l l Ajuda ‘ [Bedefinir ]

No alinhamento de texto Horizontal, escolha “Centro”.

Alinhamento de texto
Horizontal

-E_fém]'ﬂs a s padrio
Linha rsquerda
Centro

Coluna Direita

Planilha Justificado
s Preenchido

Mesclar células




E no alinhamento de texto Vertical, escolha “Meio”. Clicamos na ferramenta “Bordas”.

Vertical -
Salifo =) el BoEm |
Padri
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Inferior
’ Bordas
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Selecione palavra por palavra (uma de cada vez) para
inserirmos as bordas da cruzadinha, visto que as linhas que
vemos na planilha sdo apenas linhas de célula e ndo aparecem
na impressao.

Selecionamos, por exemplo, a palavra “Tecnologias”. Clicamos na opcado semelhante a uma “janelinha” que
corresponde a opgao “todas as bordas”.
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Veja como ficou a cruzadinha até agora. Ao apertar a tecla “Delete”, aparece uma caixa de dialogo.
Apenas clique em “OK”.

alelc|ple[e]e]u] 1[)[k[L]m[n]ofr]ar]s[T]u]V]

1 |complete & cruzadinha abaixo Excluir C.DI'I.t.El:'IdU
z slHedRllld - ] ]
3 |1 Regi%o geoecondmica na qual o Estado do Parand esta situado. |
4 | 2 Linha principal que divide a Terra em Hemisfério Sul e Norte, |
5 |3 Autor da Pedagogla do Cprimido, |
& |4 Acordo entre paises em defesa da meio ambiente, | |
7 |5 Férmula utilizada para resolver calculos matematicos. | |
8 |6 Rede Mundial de Computadores. | | Cancelar
9 |7 Presidente brasileiro que instituiu o salario minimo, |
10
el L rrrrrrrrrrrrrrrrrrrrd ' Ajuda
14 T
15 | EL | 2[E]QulADoR]
16 55 0 A
17 a7 N P
18 [a] [c] [o]s[BIH[A[SIK[ATR]A]
9| | | G| [E] [L U
20 IHC|E|N|T|R|O| -[S]U]|L
21 l N[ (U] |G o] o] [l Formatos
22 120 [Lf | 1] | F | b
23 (AL LI A S0 O O O I Chjetos
24 %] [o] [s] E L] 28]
25 x| [v] || B[ [N[T[E[R[NTE]T]
26 LIl A |R |
27 LR LE |
28 HER L L
2 = Pronto. Nossa cruzadinha estéa pronta para ser usada ou
impressa.
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. i Cumpleteacruzadmhaaba\xo
2
Como queremos uma Cruzadlnha em que 0s alunos 3 |1 Regi&o geoecondmica na gual o Estado do Parana esta situado,
completem os espagos em branco, devemos selecionar todas as S o pnCEE dusice s feria m Hamidie Sl e
z HR “ ” & | 4 Acordo entre paises em defesa do meio ambiente, | |
pa|aVFaS e apaga-|aS Utl|lzand0 a teCIa Delete . Pal’a 7 5Formu\autngdapararesolvercalculosmatematcos |
. o 8 |6 Rede Mundial de Computadores.
selecionarmos todas as palavras ao mesmo tempo, utilizamos a 5|7 Prasidente brasieiro que mstitul o selério minime. ||
. 10
tecla “Ctrl” como na figura. s
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Para vocé visualizar a impresséo clique no menu Arquivo
/ Visualizar Impressao.

Editar Exibir Inserir Formsa
[ Mova '
E Abrir... Ctrl+0
Documentos recentes ¥

Assistentes v

|

X Fechar |

& salvar Ctrl+s |
Salvar como... Ctrl+Shift+5

Salvar tudo ‘

|

|

i

[#] Exportar...
Exportar como PDF...
Enviar v

[51 Propriedades...
Assinaturas digitais...
Modelos v

Visualizar no navegador da Web

B Visualizar pagina
L Imprimir...

E aqui esta o documento para impressao.
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b | Sem titulol - BrOffice.org Calc “exX
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g-EEARAE IEE e UEED- 44 -6 - @LL.e0 BsER

" @ ‘45“ ‘:F_;l\ Formatar pagina  Fechar VisualizagZo s

B D

Pagina 1 | Padréo | 48% | [ *

ATIVIDADE 6
6 — Crie uma cruzadinha correspondente ao contedudo de sua
disciplina e envie por email para seu tutor.

Disponivel em:

http://www?2.ufpa.br/dicas/open/oo-defi.htm

http:/pt.wikipedia.org
www.sanepar.com.br/sanepar/calandrakbx/filesmng.nsf/.../.Conhecend0%200%20BrOffice.org%?2
02.0

www.portaldosconcursos.com/mpba2008.html
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